Munkavallaléi idegen nyelv, német
témakorok
Tankonyv:

dr. Hetyei Judit: Arbeit im Fokus

Témakorok:
1. Jobsuche:

Traumjob, Auswahlkriterien fiir die berufliche Entscheidung, Schwéachen und Starken,
Arbeitssuche, Aufbau einer Stellenausschreibung, Voraussetzungen in Stellenanzeigen

2. Bewerbungsunterlagen:

Bewerbungsmappe, das Anschreiben, Aufbau eines Bewerbungsschreibens, der
gegenchronologische Lebenslauf, Europass Lebenslauf, Motivationsschreiben

3. Small Talk:

gute Themen, No-Go-Themen, Vorbereitung auf ein Vorstellungsgesprach, Fragen und
Antworten beim Vorstellungsgesprach



