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HAZIREND

amely a Baranya Varmegyei Szakképzési Centrum Radnoti Miklos Kozgazdasagi Technikuma-
nak tanuloi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza az érvényes jogszabalyok eldira-
sai alapjan.

l. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A Hazirend célja és feladata

A Hazirend az iskola kozosségének alkotmanya. A Hazirend sszefoglalja a tanuloi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A
Hazirendbe foglalt eléirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, a nevelés és oktatas
zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai, kozosségi életének megszervezését. Ezt a
szabalyzatot az iskola igazgatdjanak el6terjesztése alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, az iskolai
didkonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.

2. Kapcsolodo jogszabalyok és dokumentumok

— Magyarorszag alaptorvénye

— 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

— 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol

— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

— 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdésérol
¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

— 2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacio-
szabadsagrol

— 1999. évi XLII toérvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fo-
gyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

— 2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVII. tor-
vény modositasarol2/2020. (11. 7.) Korm. rendelet

— atanuldi tankdnyvtamogatas és az iskola tankonyvellatas rendjérdl szolo rendelet

— 26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

— azintézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak (SZMSZ)

— azintézmény Szakmai Programjanak (SZP) rendelkezései alapjan késziilt.

— 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott
¢és a haszndlataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé
eljarasrend részletes szabalyairol

3. A Hazirend személyi és teriileti hatalya

Az iskolai Hazirend alapértéke, hogy az iskola tanuloi és a képzésben részt vevd személyek
(tovabbiakban egyiittesen diakok), dolgozoi, alkalmazottai egymas emberi értékeit és személyi-
Ségi jogait tiszteletben tartjak.

A hazirend szabalyai, mint a torvény felhatalmazasan alapul¢ iskolai belsé jogi normak, kotele-
z6ek az intézményben dolgozdé minden személyre, didkra, oktatora, 6raadd oktatora, és minden
mas alkalmazottra egyarant.



4. A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

A Hazirend eléirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (diak, térvényes képviseld, oktatd és
egyéb alkalmazottak) meg kell ismernie.

A Hazirend megtekintheté:
— az iskola honlapjan www.radnoti-pecs.hu
— az iskola konyvtaraban
— atechnikum titkarsagan
— adiakonkormanyzatot segité oktatonal

A Hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor, de legkésobb az elsé tanitasi na-
pon at kell adni a torvényes képviselonek.

Az tjonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eldirasair6l minden osztalyfénoknek tajékoz-
tatni kell a diakokat osztalyfénoki orakon, a torvényes képviseldket, gondviseldket a Sziil6i érte-
kezleten.

A Hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet a technikum igazgatojatol, igazgatohelyette-
seitdl, osztalyfonokoktol, fogadoorakon vagy — ettél eltéréen — elére egyeztetett idépontban.

. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE, LETESITMENYEINEK
HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Az intézmény 5.30-t6l 21.30 ordig tart nyitva. Azok a diakok, akiknek nincs els6 orajuk —a
tanitas zavarasa nélkiil — a folyosokon tartézkodhatnak.

Kotelezd beérkezés: minden osztaly/csoport orarend elsé ora elétt legalabb10 perccel.
- Atanitasi 6ran pontosan kell megjelenni, becsengetéskor az orara elékésziilve a diakok a
tanteremben varjak az oktatot.
- Haaz orat tarto oktato a becsengetés utan 5 perccel nem jelenik meg, a hetes (savos 6ra-
kon a csoportfelelés) kotelessége jelenteni az igazgatohelyettesi irodaban.

2. Hétvégen, tanitdsi sziinetekben, és a napi nyitvatartdstol eltérd iddpontban, - a szervezett
iskolai rendezvényeken kiviil - az épiiletbe bejonni és bent tartozkodni csak irasos igazgatoi
engedéllyel szabad.

3. Az évenkenti tanitas nélkiili munkanapokat a DOK javaslatainak meghallgatasa utan, a pe-
dagogiai szempontok figyelembe vételével az oktatotestiilet hatarozza meg az éves munkaterv-
ben.


http://www.radnoti-pecs.hu/

4. Csengetési rend
délelotti munkarend:

1. 6ra 7.40 -8.25

2. 6ra 8.35-9.20

3. 6ra 9.30-10.15
4. ora 10.25-11.10
5. 6ra 11.20 -12.05
6. ora 12.20 - 13.05
7. 6ra 13.15-14.00

délutani munkarend:

8. ora 14.05 - 14.45
9. 6ra 14.50 - 15.30
10. ora 15.35-16.15
11. 6ra 16.20 - 17.00
12. 6ra 17.05-17.45
13. 6ra 17.50 - 18.30
14. 6ra 18.35-19.15
15. 6ra 19.20 - 20.00

5. Az ordk kozti Sziinetek rendje
a) A tanitasi orak kozti sziinetekben a diakok elsdsorban a folyosokon, a konyvtarban és
az udvaron tartdzkodhatnak.
b) Az informatika szaktantermekben (21, 22, 23, 25, 26, 27, 31, 32, 34, 35), valamint a
tornateremben kizarolag oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhatnak didkok.
c) A kényvtar és az informatika szaktantermek haszndlati rendjét a Hazirend melléklete
tartalmazza.

6. A torvényi eloirasok alapjan az iskola egész teriiletén tilos a dohanyzas, annak minden
formajaban!

7. A tanul6 iskolaba érkezéskor, tovabba minden alkalommal a ki — és belépéskor naponta ko-
teles a bejaratnal elhelyezett portalon a nevére kibocsatott belépdkartyaval (chipkartyaval) re-
gisztralni.

8. A tanulok tanitasi id6 alatt az iskolat csak irdsos engedéllyel hagyhatjdk el, ezt minden eset-
ben az osztalyfonok vagy - tavolléte esetén - az osztalyfonok helyettes, vagy az igazgatohelyet-
tes vagy az igazgato adja Ki.

9. Az iskolaban didkiigyelet mikodik. Az tigyeletesek feladatait kiilon diakiigyeleti szabalyzat
tartalmazza.

10. Hivatalos tigyek intézése a titkarsdagon naponta az tigyfélszolgalati idében lehetséges.

dasagi irodaban torténik, a kijelolt idépontokban.
12. Az iskolai sziinetekben az tigyfélszolgalat rendjérdl az iskola honlapja informal.

13. Az iskolai rendezvények szabdlyai
Az iskolai éinnepélyeken az iskola diakjai és oktatoi kozosen vesznek részt, iinnepi 61t6zékben.



A lanyoknak sotétkék vagy fekete legalabb térdig ér6 szoknya, matrozbliz, fitknak a 9-11.
évfolyamon sotét élre vasalt szovetnadrag, fehér ing, nyakkend6 vagy sotét 6ltony és a ruha-
zathoz ill6 cip6, a fels6bb évfolyamokon s6tét 6ltony.

Egyéb iskolai rendezvényeken a viselkedési szabalyok nem térnek el a mindennapi gyakorlat-
t6l. Amennyiben mégis, azt az oktatoi testiilet és a DOK kozdsen allapitja meg, és hozza nyil-
VAN0ssagra.

14. Az iskola munkahely. Ennek megfeleléen koteles minden didk a megjelenését igy megva-
lasztani, hogy az a munkavédelmi és balesetvédelmi el6irasoknak megfeleljen.

Elvart az intézményi profilhoz (iizleti, irodai) illeszked6 61tozkodési protokoll betartasa a tani-
tasi napokon. Kertilni kell a tal rovid szoknyat, nadragot, a mély dekoltazsu, pant nélkiili polot,
haspolo felsét, minden olyan nadragot, amely kirivo kiilsé jegyeket tartalmaz.

Az intézményben oktatott tantargyak kdvetelményeinek teljesitéséhez eldirjuk, hogy a hosszu
korom, a haj- és sminkviselet, ékszer nem akadalyozhatja a tandrai munkat, és nem veszélyez-
tetheti a testi épséget.

rqr s r

gatartasaval az iskolai egyiittélés szabalyait betartani, kotelessége a kolcsonos tisztelet-
adas a felnéttek és diaktarsaik felé.

16. Az iskolaba hozhato eszkizok

a) A diakok az iskolaba csak a tanulashoz sziikséges eszkozoket és felszereléseket hozhat-
jak be.

b) Nagyobb értékii tirgyakat vagy nagyobb 6sszegi pénzt csak — rendkiviil sziikséges
esetben — a torvényes képvisel6 engedélyével hozhatnak a diakok. Ilyen esetben az is-
kolaba érkezéskor a nagyobb értéki targyat a diakok leadhatjak az iskolatitkari iroda-
ban, amit a tanitas befejezéséig pancélszekrényben 6rziink. Az iskola csak ebben az
esetben tud feleldsséget vallalni a behozott értékekeért.

c) A gazdatlanul hagyott targyakért az iskola nem vallal felel6sséget.

d) Az iskolaban ¢és az iskola szervezésében megvalosuld rendezvényen, kirandulason,
szakmai latogatason, azaz minden kiilsé helyszinen tartozkodas esetén a diakok nem
dohdnyozhatnak, nem fogyaszthatnak szeszes italt vagy egyéb, az egészségre drtalmas
anyagokat. llyen anyagokat - dohany-, alkoholtermékek vagy egyéb, az egészségre
artalmas anyagok (pl. pszichoaktiv) - behozni és a hasznalatara utal6 magatartas (bir-
toklas, gondatlan vagy szandékos lathatova tétel) szigortan TILOS! A szabalyt meg-
szegOkkel szemben az oktatotestiilet fegyelmi eljarast indit.

1. A tiltott és a hasznalatukban korlatozott targyakra vonatkozo elja-
rasrend részletes szabalyai

A 246/2024. (VIIL8.) Korm. rendelet felhatalmazasaval, a 245/2024. (VIIL.8.) Korm. rendelet
rendelkezései szerint, az Szkt. 32.§ (2) alapjan a szakképzd intézmény a tiltott targyak €s a



hasznalatukban korlatozott targyak korét, ezen targyak atvételére, tdrolasara, visszaadasara, va-
lamint a vonatkozo el6irasok betartasanak ellenérzésére, tovabba a birtoklasuk és hasznalatuk
engedélyezésére az alabbi szabalyokat alkalmazza.

Jelen szabalyzat a szakképzd intézmény teriiletén, minden vele tanuléi vagy felndttképzési jog-
viszonyban allé személyre €és az intézmény altal ellatott osszes feladatellatasi tipusra vonatko-
zik.

1. Tiltott targyak és hasznalatukban korlatozott targyak meghatarozasa

1.1. Tiltott targy minden olyan targy, amely szakképzd intézménybe nem vihetd be
a. akozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrol szo16 175/2003. (X. 28.) Korm. ren-
delet szerinti kdzbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz,
b. azon targy, amelynek birtoklasa
a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rend-
szerr6l szol6 2012. évi II. torvényben vagy
a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. tdrvényben foglaltak szerint biintetendd,

vagy

C. atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheto termék.

1.2. Hasznalataban korlatozott targynak minésiil a szakképzo intézményben a szakképzési
alapfeladat ellatas szerinti oktatas idészakaban minden olyan telekommunikacios eszkoz — kii-
16ndsen a mobiltelefonok —, amely kép- vagy hangrogzitésre, illetve internetelérésre alkalmas.

2. Tiltott targyak atvétele, tarolasa és visszaadasa

2.1. Olyan tiltott targyat, amelynek birtoklasat jogszabaly nem biinteti (lasd I.1.a és I.1.c), a
szakképzd intézménybe vald belépéskor az azt birtokld tanuld vagy képzésben résztvevo sze-
mély kdteles az intézmény portdjan az ott dolgozo személy jelenlétében a szakképzd intézmény
igazgatoja altal ezzel a feladattal megbizott igazgatohelyettes szamara atadni, aki ennek atvéte-
1ét a szakképz0 intézmény altal el6készitett dokumentummal igazolja. A tiltott targyat az igaz-
gatohelyettes annak visszaadasdig elhelyezi az igazgatoi iroda széfjébe. A tiltott targyak egy-
mastol elkiilonitve, birtokosuk beazonositasara alkalmas ideiglenes jeloléssel keriilnek taro-
lasra.

2.2. A IL1. fejezetben meghatarozott tiltott targyat a szakképzési alapfeladat ellatds szerinti ok-
tatds id6szakanak végén a szakképzd intézmény portdjan a 18 éven aluli személy esetén a tanuld
torvényes képviseldjének, minden mas esetben a tanulonak vagy a képzésben résztvevo sze-
mélynek adja vissza a feladattal megbizott igazgatohelyettes az ott dolgozo személy jelenlété-
ben. A targy visszaadasat is dokumentum igazolja. Amennyiben a tanulo, illetve képzésben
résztvevd személy vagy a tanuld torvényes képviseldje a tiltott tdrgyat nem veszi at, a szakképzd
intézmény 30 napig biztosit lehetdséget annak atvételére.


https://njt.hu/jogszabaly/2003-175-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2003-175-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2012-2-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2012-100-00-00

3. Hasznalatukban korlatozott targyak atvétele, tarolasa és visszaadasa

3.1. A hasznalataban korlatozott targyat birtoklo tanuld, illetve képzésben résztvevd személy a
szakképz6 intézménybe valo belépését kovetden az adott helyszinen torténd szakképzési alap-
feladat ellatas szerinti oktatast megel6zden jelzi a foglalkozast tartd oktatonak az adott targy
meglétét, aki azt atveszi €s a birtokld személyre vonatkozoan jol beazonosithaté modon, névre
sz0l6 véddburkolattal ellatott boritékba elhelyezi. Az elobbi mddon osztalyonként vagy csopor-
tonként Osszegylijtott és boritékba elhelyezett targyakat az adott foglalkozas végén az oktato
széllithatd, az osztaly vagy csoport jelolésével ellatott dobozban az igazgatd altal erre a célra
kijelolt zarhato helyiségben helyezi el.

3.2. Az adott helyszinen torténd szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatds befejezésével
az utolso foglalkozast tartd oktatd a foglalkozas kezdete eldtt az adott osztily vagy csoport
targyait tartalmazo6 dobozt a tarolasra kijeldlt helyiségbdl a foglalkozas helyszinére viszi, vagy
a tarolas helyén a tanuloknak, illetve képzésben résztvevd személyeknek a targyaikat vissza-
adja. A visszaadas csak a targy birtokosa szamara torténhet, téle eltérd személy szamara a targy
csak a birtokos irdsbeli felhatalmazasanak fejében adhato at.

3.3 Amennyiben a tanuld vagy képzésben résztvevo személy a szakképzési alapfeladat ellatas
szerinti oktatds id6szakanak befejezése eldtt indokolt esetben engedéllyel elhagyja a szakképzd
intézményt, a hasznalataban korlatozott targyat szamara vissza kell adni. Ebben az esetben a
Hazirendben szabalyozott médon a kilépést engedélyezd személy (osztalyfondk, oszt. fonok
helyettes, stb. Hazirend szerint) gondoskodik a targy atadasarol.

4. A tiltott és hasznalatukban korlatozott tirgyakra vonatkozo eldirasok betartasa-
nak ellenérzése és szankcionalasa

4.1. Ha arra utal6o informacié mertiil fel, hogy a tanul6d vagy képzésben résztvevd személy a
szakképzd intézmény teriiletén olyan tiltott targyat tart birtokdban, amelynek birtoklasat jog-
szabaly biinteti, akkor a szabalyok betartasat barmely oktato jogosult ellendrizni, azzal, hogy

o felszolitja az érintett személyt annak igazolasara, hogy a tiltott tdrgy nincs a birtokaban
e tajékoztatja az igazgatot a felmertilt helyzetrdl
o ¢rtesiti

- aziskoladrt (amennyiben van),

- az altalanos renddri szervet

- amennyiben az érintett személy kiskoru, a 18 évet be nem t6lt6tt személy térvényes
képviseldjét.



4.2. Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanulé vagy képzésben résztvevd személy a
szakképzd intézmény teriiletén hasznalataban korlatozott targyat vagy olyan tiltott targyat tart
birtokaban, amelynek birtoklasat jogszabaly nem biinteti, akkor a szabalyok betartasat barmely
oktatd jogosult ellendrizni, azzal, hogy

e clsdésorban felszdlitja az érintett személyt a targy atadasara,

e amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja az érintett személyt
annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targy nincs a birtokaban.

4.3. Ha a tanul6 vagy képzésben résztvevo személy beismeri a tiltott targy birtoklasat, akkor
jegyzokonyv felvétele mellett a szakképzo intézmény igazgatoja altal ezzel a feladattal megbi-
zott igazgatohelyettes az ellendrzést lefolytatd oktatd (valamint ha van, az iskoladr) jelenlété-
ben atveszi a targyat, majd annak visszaadasdig jelen szabélyzat II. pontja szerint az irod4ja-
ban 1év6 zarhat6 szekrényben tarolja.

4.4. Ha a tanuld vagy képzésben érintett személy beismeri a hasznalatdban korlatozott targy
szabalyellenes birtokldsat, akkor jegyzOkonyv felvétele mellett a szakképzd intézmény igazga-
toja altal ezzel a feladattal megbizott igazgatohelyettes az ellendrzést lefolytatd oktatd (valamint
ha van, az iskoladr) jelenlétében atveszi a targyat, majd a birtokl6é személyre vonatkozdan jol
beazonosithaté mddon, névre sz616 véddburkolattal ellatott boritékba, illetve az érintett személy
osztalyanak/csoportjanak megfeleld dobozba helyezi. A targyat a tovabbiakban a III. pontban
leirtak szerint kezelik.

4.5. Amennyiben a tiltott vagy haszndlatidban korlatozott targy szabalyellenes birtoklasa bebi-
zonyosodik, a szabalyok betartasat ellendrzd oktato jogosult azt a targy birtokosatol elvenni. A
targy elvételérol a feladattal megbizott igazgatohelyettes és az ellendérzést lefolytato oktatod (va-
lamint ha van, az iskoladr) jegyz6konyvet vesz fel, majd a tiltott targyat a II. pont, a hasznala-
taban korlatozott targyat a III. pont rendelkezései szerint kezelik.

4.6. Amennyiben a tanulé altal hasznalataban korlatozott targy szabalyellenes birtoklasa valosul
meg, a tanul6 a Hazirend alapjan a szdmara soron kovetkezd fegyelmezd intézkedésben része-
stil. Ismételt szabalyellenes birtoklas esetén a szabalyt megszegdkkel szemben az oktatotestiilet
fegyelmi eljarast indit.

4.7. Amennyiben képzésben résztvevd személy altal hasznalataban korlatozott targy szabalyel-
lenes birtoklasa valosul meg, az igazgaté irasban tdjékoztatja az érintett személyt, hogy meg-
sértette a Hazirendet. Egyben felhivja a figyelmét, hogy a Hazirend ismételt ilyen jellegli meg-
sértése esetén a szakképzd intézmény a felndttképzési szerzddést felmondhatja.

4.8. Amennyiben a tanuld altal olyan tiltott targy szabalyellenes birtoklasa valosul meg, amely-
nek birtoklasat jogszabaly nem biinteti, az érintett személlyel szemben az oktatoi testiilet fe-
gyelmi eljarast indit. Ha az érintett személy beismeri a targy szabalyellenes birtoklasat és azt
onként atadja, az oktatoi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil megrovas fegyelmi biin-
tetést is kiszabhat.



4.9. Amennyiben a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy szabélyellenes birtoklasa bebi-
zonyosodik és az érintett tanul6 annak atadasat megtagadja, illetve hasznalatat fenntartja, a sza-
balyok betartasat ellendrzo oktatd értesiti az igazgatdt. Ha a szabalyellenes birtoklas az igazgatd
felszolitasara sem szlinik meg, az igazgatd, a feladattal megbizott igazgatohelyettes és az ellen-
Orzést lefolytatd oktatd (valamint ha van, az iskoladr) az esetrdl jegyzOkonyvet vesz fel, vala-
mint az oktatoi testiilet a tanuléval szemben fegyelmi eljarést indithat.

4.10. Amennyiben a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy szabalyellenes birtoklasa bebi-
zonyosodik és az érintett képzésben résztvevd személy annak atadasat megtagadja, illetve hasz-
nalatat fenntartja, a szabalyok betartasat ellendrzé oktatd értesiti az igazgatdt. Ha a szabalyel-
lenes birtoklas az igazgato felszolitdsara sem sziinik meg, az igazgat6, a feladattal megbizott
igazgatohelyettes és az ellendrzést lefolytatd oktatd (valamint ha van, az iskoladr) az esetrdl
jegyzokonyvet vesz fel, valamint az igazgaté kezdeményezi a képzésben résztvevd személy
feln6ttképzési szerzodésének megsziintetését.

5. Hasznalatukban korlatozott targyak birtoklasanak és hasznalatianak engedélye-
zése

5.1. Amennyiben a tanuld vagy képzésben résztvevo személy egészségi allapota indokolja, az
igazgato erre vonatkozo irasbeli kérelem elbirdlasa soran engedélyezheti az eszkoz birtoklasat
¢s hasznalatat a szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas idoszaka alatt. A targy birtokla-
sdnak és hasznalatdnak engedélyezését, illetve annak céljat, idotartamat, valamint az engedé-
lyezett eszkoz jellemzdit az igazgatd rogziti a szakképzd intézmény elektronikus tanulmanyi
rendszerében.

5.2. Amennyiben oktatd tanulmanyi célbdl engedélyezi hasznalatdban korlatozott targy alkal-
mazasat, a targy birtokldsanak és hasznalatanak engedélyezését, illetve annak céljat, idOtarta-
mat, valamint az engedélyezett eszkoz jellemzoit az érintett oktatd rogziti a szakképzd intéz-
mény elektronikus tanulmanyi rendszerében. Ha a hasznélat egyedi jellegli, a foglalkozas eldtt
legalabb egy héttel az erre vonatkozd szandékat az oktato jelzi a tanuldk, illetve képzésben
résztvevo személyek, valamint az igazgat6 felé. Az oktatonak joga van kijel6lni olyan tananyag-
tartalmakat, melyekhez hasznélatdban korlatozott eszkoz is felhasznalhato. Ilyen esetekben az
adott oktat6 feladata az eszkozoknek a zarhato helyiségbdl a tanorara juttatasa, kiosztasa, majd
visszaszedése.

6. Eljarasrend a hasznalataban korlatozott targyak kezeléséhez

6.1 A tanulo, képzésben részt vevd személy az elsé tanitasi napon osztalyfonokénél irdsban
nyilatkozik a hasznalataban korlatozott targyakrol, melyet alairasaval igazol. Ezen feltiinteti
azon targy tipusat, azonositasra alkalmas szamat, allapotat (ép, vagy a sériiltség rovid leirasa),
melyet az iskolaba behozni kivén a tanitasi év soran (laptop, tablet, mobiltelefon, okosodra, stb.)
Amennyiben ebben valtozas all be, azt koteles az osztalyfonoknek/képzési feleldsnek jelezni,
akinek kézremiikodésével a fentiek szerint elvégzi az eszkdz dokumentélasat. A nyilvantartasba
fel nem tiintetett targy, eszkoz utdlagos kovetelését az intézmény elutasitja.
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6.2 Az orarend szerinti els6 tanora el6tt a tanuld/ a képzésben résztvevo személy leadja a hasz-
nalataban korlatozott targyait az orat tart6 oktatonak a tanteremben. Kivéve savos tanorak elott,
a tanulo intézménybe 1épésekor.

A tanuld/ a képzésben résztvevo személy a-nevével-eHatottlégbuborékosboritékbahelyezi- Ki-

kapcsolt allapotban az arra kijeldlt taroloba, csoportdobozba elhelyezi a targyat. Amennyiben
nincs birtokaban a targy a nevével ellatott iires boritékot.

6.3 Az oktato a csoportdoboz(oka)t a tanérat kovetden a porta mellett, a foldszinten elhelyezett
zarhat6 osztalyszekrénybe teszi, a szekrényt lezarja, és a kulcsot a porta helyiségben erre a célra
elkiilonitett taroloba teszi, amit alairasaval igazol.

Az utolso orat tartd oktato a tanorat kovetden a portan felveszi a csoport doboz(oka)t, €s visz-
szaadja a tanulonak az abban elhelyezett targyat. Kivéve sdvos tandrak eldtt kilépéskor, a porta
mellett veszi at.

Az iskolabol tavozast kovetden a telefon allapotara vonatkozé észrevételt nem fogadjuk.

6.4 Minden osztalynak van erre a célra kijelolt zarhatd szekrénye a porta mellett, az oktato a
szekrénykulcs atvételét és leadasat alairasaval igazolja a porta helyiségben elhelyezett nyilvan-
tart6 lapon.

6.5 A hasznélatdban korlatozott eszk6z oktatéasi vagy pedagogiai célu hasznalatat az oktatdé min-
den hét utolso tanitasi nap 13.30 oraig irasban kérelmezi az igazgatonal az erre a célra kiadott t
ablazat kitoltésével a kovetkezd tanitasi hétre vonatkozodan.

V. A TANULOK KOZOSSEGEI

1. Osztalykozosség — az azonos évfolyamra jaro, k6zos tanulocsoportot alkoto diakok alkotjak,
melynek élén az osztalyfonok all.

2. Tanuloécsoportok —idegen nyelvekbdl a diakok szintfelmérd dolgozataik és éves munkajuk
eredménye alapjan tanul6csoportokban tanulnak. Az egyes csoportokbol masikba a kovetkezo
szintfelméro és éves munkajuk eredménye alapjan keriilhetnek oktatéi javaslatra. Mas tantar-
gyakbol a tanulocsoportok kialakitasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténik.

3. Diakkorok:
A tanulok igényeinek, érdeklédésének megfeleléen diakkorok miikodhetnek. Diakkor lehet:
a) szakkor, érdeklddési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport;
b) kialakitasukra javaslatot tehet az el6z6 tanév végén vagy a kovetkezé tanév elején bar-
mely tanulo, torvényes képviseld, oktato, ill. a diakonkormanyzat;
c) létrehozasukrol minden tanév elején — az adott lehet6ségek figyelembevételével — a tan-
targyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor az igazgaté dont;
d) a diakkoroket oktato, torvényes képviselé vagy az igazgato altal felkért nagykorua sze-
mély vezetheti;
e) Irasbeli torvényes képviseléi engedéllyel az iskola tanuléi is 1étrehozhatnak didkkoro-
ket, de ebben az esetben felnétt segitordl kell gondoskodni. A vezetdt a diakkor kéri fel,
de személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatojanak egyetértését.



f)

9)

V.

A diakkorokbe a diakoknak tanév elején kell jelentkezniiik és a tanév végéig részt kell
venniiik a kor munkajaban.
A diakkorok legkisebb 1étszama 8 fo' lehet.

A DIAKJOGOK ES KOTELEZETTSEGEK GYAKORLASA-
VAL KAPCSOLATOS SZABALYOK, A VELEMENYNYILVA-
NITAS ES A TAJEKOZTATAS FORMAI

A didk jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kdzosség jogait.

A diak joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld €s tanitd oktatd munkajarodl, az iskola mitkddésérdl, tovabba tajékoztatast
kapjon személyét és tanulményait érinté kérdésekben.

1. Az iskolai didkénkormanyzat (DOK)

a)
b)

A tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a diakok tanoran kiviili szabadidés tevé-
kenységének segitésére az iskolaban diakonkormanyzat miikodik.

A diakonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdél allo ve-
zetdség iranyitja.

A diakonkormanyzat tevékenységét az igazgato altal megbizott oktato segiti.

A diakonkormanyzat javaslattételi, véleményezési és egyetértési jogot gyakorol a tor-
vény altal eldirt iskolai tigyekben.

Az DOK munkajat éves munkaterv alapjan végzi.

2. A diakonkormanyzat kotelezé véleményezési joga szempontjabol a tanulék nagyobb kozés-
ségének a témaban érintett tanulok 50%-a tekintendo.

3. Az iskolai diakkozgyiilést. tanévenként legalabb egy alkalommal kell 6sszehivni, amelyen
minden diak részt vehet.

a)
b)

c)

A didkkozgytlést a didkonkormanyzat elndke hivja dssze.

A DOK elnoke beszamol a didkénkormanyzat el6z6 évi munkajarol, tajékoztatast ad az
iskolai ¢let egészérdl, a munkatervrol, a diakjogok érvényesiilésér6l, a Hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

A kozgytlésen a tanulok az iskola életét érintd iigyekben kérdéseket intézhetnek a
didkonkormanyzathoz, illetve az iskolavezetéshez. A diakok részérdl felmeriil6 kérdé-
sekre az igazgato érdemi valaszt ad, sziikség esetén intézkedést hoz.

4. A diakok és torvényes képviseldk tdajékoztatisa

a)

b)

c)

d)

A diakokat az iskola egészének életérdl, az aktualis tudnivalokrol az iskola igazgatoja a
tanévnyiton, az iskolagyiiléseken, a hirdetétablan, az iskola hivatalos honlapjan keresz-
til tajékoztatja.

A torvényes képviseldket nyilt napokon, évfolyamonkénti sziil6i értekezleteken, sziik-
ség esetén korlevélben tajékoztatja az igazgato.

A didkok és a torvényes képviselok a kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban
vagy irasban egyénileg vagy valasztott képvisel6ik utjan k6zolhetik az iskola igazgato-
javal, az oktatokkal, amelyre az illetékesek 30 napon beliil reagalni kotelesek.

Az osztalyfonokok a diakokat az iskolai ¢élethez kapcsolodo altalanos és rendkiviili in-
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formaciokrol az osztalyfénoki orakon és/vagy az e-Kréta feliileten keresztiil tajékoztat-
jak.

e) Az osztalyfonokok és az oktatok a diakokat és a torvényes képviseldket a tanulo telje-
sitményérél, egyéni haladasarol folyamatosan szoban és irasban (a KRETA elektroni-
kus napléon keresztiil) informaljak.

f) Félév és év vége elott a tanuld 2.00 alatti tantargyi atlagarol az osztalyfonokok kiilon
értesitik a torvényes képviseldket.

9) A torvényes képviseld tajékoztatisanak formadi:

- sziil6i értekezletek (idépontjait az éves munkaterv tartalmazza)

- ¢évfolyam értekezletek

- fogadoorak (idépontjait a munkaterv tartalmazza)

- egyéni, napkdzbeni fogadoorak (tanév elején kozzétessziik)

- nyilt tanitasi napok

- e-mailben és telefonos kapcsolattartas

- a KRETA elektronikus naplo hasznalata tjan a https://a pszc-radnoti.e-kreta.hu/
weboldalon.

5. Az iskolai és diakmédia szerepe és mitkodése

a) Az iskolai diakonkormanyzat mikodteti az iskolarddiot és megjelenteti az iskolavjsd-
got. Az iskolaradio f6 feladata az informaciéaramlas meghatarozott rend szerint torténd
biztositasa.

b) A misorok szerkesztésében minden diaknak joga van kézremiikodni, de a stadio beren-
dezéseinek mitkodtetésében csak a kijelolt diakok vehetnek részt. Munkajukat patronald
oktato segiti.

c) Plakatokat és hirdetményeket iskolai rendezvényekrdl vagy az iskola életével kapcsola-
tos eseményekrdl a technikum korbélyegzojével ellatottan az erre kijelolt falitjsagon
lehet elhelyezni.

d) Az DOK falinjsagjan megjelens anyagok, hirdetések, plakatok karbantartasat a patro-
nalo oktato iranyitja és ellenérzi.

e) Az iskola falaira csak rendezvényeket megel6zéen, igazgatoi engedéllyel lehet plakatot
elhelyezni.

6. Az iskolai didksportkér munkajaban minden diak részt vehet. A diaksportkorok szamat és a
foglalkozasok idépontjat minden tanév elején ismertetjiik. A sportkor tevékenységét patronalod
oktat6 segiti. A mtikodés feltételeit az iskola biztositja.

7. A kotelezden valaszthato tantargyakrol tajékoztatas, tovabba az emelt szinti érettségire fel-
keészitd €s mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai felkészitdé foglalkozason
valo részvétel feltételeinek ismertetése az érintett 10-11. évfolyam részére aprilis honapban
torténik.

Az emelt szinti érettségire és a mellék-szakképesités megszerzésére felkészité tanorakra min-
den diaknak joga van jelentkezni a hatalyos jogszabalyok ¢és az iskola szakmai programja sze-
rint.

A tanuldnak /torvényes képviseld/ aprilis 30-ig irdsban kell leadnia a mellék-szakképesités
megszerzésére vonatkozo dontését. A jelentkezés két tanévre vonatkozik.

A tanul6 /torvényes képviselé/ majus 20-aig irasban adja le a kotelezéen valaszthaté tan-
targyra vonatkozo6 dontését. A jelentkezés egy tanévre vonatkozik.

A tanul6 /térvényes képviseld/ majus 20-aig irdsban adhatja le az emelt szintii érettségi tan-
targy ¢és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését. A jelentkezés egy tanévre
vonatkozik.
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Az emelt szintli 6rakon valo részvételnél figyelembe vessziik az el6z6 két év teljesitményét. A
valasztott foglalkozason valo részvétel kotelezd, arrol igazgatdi engedéllyel indokolt esetben
lehetséges kimaradni. Az eljaras menete: a torvényes képviseld altal benytjtott kérvény.

8. Korrepetdldson, felzarkoztato foglalkozdson, tanuldszobai foglalkozdson valo részvételre a
szaktargyat oktato tesz javaslatot. A gondviseld egyetértésével a foglalkozasokon valo részvé-
tel kotelezd. A mulasztast a kotelezd foglalkozasokra vonatkoz6 szabalyok szerint igazolni kell.

9. Az egyhazaktol érkezé megkeresés esetén az iskola igény szerint lehetéséget biztosit hittan
orak szervezésére. Az 6rak idopontjaban kotelezo délutani iskolai elfoglaltsag nem szervezheté.

10. Ingyenes tankényvelldtds

A tankonyvellatas ingyenes a 2020/2021-es tanévtdl a 9-12. (technikusi képzés esetén 13 évfo-
lyamig) évfolyamon. A tankdnyv az iskola tulajdona.

11. Ha a csalad anyagi helyzete indokolja, ugy segélykérelmet nyajthatnak be az allando
lakhely szerinti 6nkormanyzathoz. Err6l bovebb felvilagositast a gyermekvédelmi felelds ad.
A gyermekvédelmi felelds nevét és elérhetéségét minden tanév elején nyilvanossagra hozzuk.

12. Indokolt esetben a CESZKE pénzalapbol tamogatast nyujt a raszoruld fiataloknak.

13. Téritési dijra és tandijra vonatkozo szabalyokat a Baranya Megyei Szakképzési Centrum
vonatkozo szabalyzata tartalmazza.

14. A diakok feladata: sajdat kornyezetiik rendben tartdsa.
Az iskola épiiletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni.

A hasznalok feleldsek:
a) az intézmény tulajdonanak, eszkozeinek megovasaért, védelméért, az iskola
rendjéért, tisztasaganak megorzéséért,
b) atiiz-, baleset- és munkavédelmi szabalyok betartasaért,
¢) minden diak koteles az intézmény rendjét, tisztasagat megovni, valamint ebben
a munkaban aktivan részt vallalni,
d) szandékos karokozas esetén a Hazirend XI. 2. pontja az iranyado.

15. Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok és a feln6tt képzésben
résztvevo személy altal készitett dolgok vagyoni jogat atruhazza, az elkészitésben kozremi-
kodo diaknak dijazas jar. A diaknak kifizetett dij mértéke az iskola és a szakképzésben résztvevo
megallapodasan alapul. Az iskola szamara kifizetett 6sszeg legalabb 40 %-a az adott dolog el-
készitésében kozremiikodd diakok kozott a végzett munka aranyaban keriil szétosztasra. Az
egyes diaknak jaré 6sszegrél az adott iskolai foglalkozast vezetd oktato javaslata alapjan a di-
akonkormanyzat véleményének figyelembevételével az iskola dont.
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16. Felelosi rendszer:

Hetesek: Az osztalyokban hetente 2-2 f6 latja el a hetesi feladatokat. A tanorak elején a hetesek
vagy a csoportfeleldsok jelentik a 1étszamot és a hianyzok nevét, gondoskodnak a tabla tiszta-
sagardl. A tanorakat kovetéen ellendrzik az osztalyterem rend;jét és felszolitjak a szemeteldket,
hogy rakjanak rendet maguk utan. Ha becsongetés utan 5 perccel még nincs oktato az osztaly-
ban, a hetes jelenti az igazgatohelyetteseknek.

Eszkozfelelosok: Az osztalyfonok vagy oktatok altal kijeldlt felelosok a rajuk bizott oktatasi
eszkozoket gondosan kezelik, vigyaznak annak épségére.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények elékészitésében, lebonyolitasaban, lezarasa-
ban a rendezvényért felel6s tanulokozosség tagjainak kozre kell mikodniiik. A felelds tanu-
16k6z6sségeket az éves iskolai munkaterv tartalmazza.

17. Az iskolaban diakiigyelet miikodik, az iigyelet 8.25-kor kezdédik és 13.15-ig tart.

VI. AZ ELEKTRONIKUS NAPLOHOZ VALO HOZZAFERES
MODJA KISKORU TANULO ESETEN A TORVENYES KEP-
VISELOJE SZAMARA

1. Az elektronikus napl6 hasznélatahoz jogosultsagot a kiskort tanul6 térvényes képviseldje
elektronikus levélben, vagy személyes atvétellel kap.

2. A hozzaféréshez sziikséges felhasznalonév és jelszo elsé alkalommal torténd atadasara az
adott tanévre vonatkozo beiratkozas soran 1étesitett tanuldi jogviszony esetén Szeptember
20-ig, illetve az athelyezett tanuld esetében a tanuldi jogviszony létrejottekor kertiil sor.

3. A tanul6 torvényes képviseletére jogosult személy nyilatkozik az elektronikus naplo hasz-
nalatdhoz kapcsolodo elektronikus levélcimérdl. A térvényes képviseld ezt a jogat atruhaz-
hatja az intézményi nyilvantartasban megnevezett gondviseldre.

4. A tanulo térvényes képviseldje kezeli a felhasznaldi profiljahoz tartozé személyes adatokat.

5. A tanul6 torvényes képviseldje az elektronikus naplé szolgaltatasait igénybe veheti a tanuloi
jogviszonyhoz kotddo iigyintézés, a kapcsolattartas, tdjékozodas céljabol.

VII. A SZAMONKERESSEL ES AZ ERTEKELESI RENDSZERREL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A technikum értékelési rendszerét az osztalyfonokok az elsé osztalyfonoki oran ismertetik a
diakokkal, illetve a torvényes képviselokkel a sziil6i értekezleteken. Az oktatok egyéni érté-
kelési rendszeriikrdl az els6 tandran adnak tajékoztatast, amelyet irasban is rogzitenek.

2. Az év soran varhatoé mérések, vizsgak idopontjdat a munkatervben rogziteni kell és az adott
tanév szeptember 30-ig nyilvanossagra kell hozni az intézményi honlapon.

3. A 10. évfolyam végén illetve az 1/13. évfolyam I. félév végén esedékes alapvizsga kovetel-
mények, valamint a tantdargyi zarovizsga dolgozatok, és a kozépszintii érettségi vizsga tan-
targyi témakorék nyilvanossa tételét legkésébb szeptember 30-ig az érintett diakok szamara
biztositjuk.
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4. A kiilonboz6 szamonkérések érdemjegyének (probaérettségi, témazaro, stb.) sulyat és be-
szamitasat a félévi, év végi osztalyzatokba a Szakmai Program rogziti.

5. Egy nap egy diakkal maximum 2 témazar¢ irathatd, az idépontot a megiratas el6tt 7 nappal
ko6z61ni kell a tanuldkkal.

6. A dolgozatokat 14 napon beliil ki kell javitani és az eredményrél tajékoztatni kell a diakokat.
Ez a hatarid6 az oktat6 igazolt tavolléte esetén (pl. betegszabadsag, tovabbképzés, szabad-
sag, stb.) a tavolléti napok szamaval meghosszabbodik. Az id6n tul kijavitott dolgozatok
érdemjegyét csak a diak kérésére kell érvényesnek tekinteni.

7. A szamonkérés egyéb formait (szobeli feleltetés, ropdolgozat, esszédolgozat, szoédolgozat,
stb.) barmikor alkalmazhatja az oktato, amely értékelést az eredményhirdetés napjan rogziti
az oktato a Kréta feliileten.

8. Az osztalyfénokik kovetik a KRETA naplo feltoltését, a diakok érdemjegyét, a beirdsokat,
stb.

VIII. A TANULOI JOGVISZONY KELETKEZESENEK ES MEG-
SZUNESENEK SZABALYAI

1. Atanuléi és felndttképzési jogviszony a beiratkozast kovetd tanévre vonatkozoan a be-
iratkozds napjdan, mas intézménybdl torténd atvétel esetén, az atvétel napjan jon létre.

2. A 9. évfolyamos tanulok felvétele agazatokra torténik. A dontésrdl az iskola irasos ér-

tesitést kiild. A felvételre jelentkezd tanuld teljesitményének értékelésekor a hozott ér-

demjegyeket pontszamokra alakitjuk. Abban az esetben, ha adott agazaton adott tanév-
ben az intézmény kozponti felvételi vizsgat szervez, a kozponti irasbelin elért pontokbol

Szamitott pontszam is beszamitasra kertil.

Osztalyba sorolds a szakmai agazatoknak megfelelden a jelentkezés alapjan torténik.

4. A tanulmdnyi csoportokba soroldst a diak tudasszintje alapjan készitjiik el, amit mérés
eléz meg. A mérés eredménye mellett a diak évkozi teljesitményét is figyelembe vesz-
sziik, az oktato javaslatara az igazgatd dont a csoportba sorolasrol.

5. A nem tankételes diak tanuléi jogviszonya a térvényi eléirasoknak megfeleléen 30 ora
igazolatlan hidnyzds esetén megszinik. A hatarozatot az igazgato irasban megkiildi a
torvényes képviselonek.

6. Megsziinik a tanul6i jogviszony sajat elhatarozasbol szarmazoé kimaradassal, mely szan-
dékat a diaknak irasban kell benyujtania az igazgatohoz.

7. Mas intézménybe val6 atiratkozas esetén a tankoteles kora diaknak befogado nyilatko-
zatot kell hoznia az 1j iskolabdl.

8. A tanulmanyok befejezésével a tanuloi jogviszony megsziinik a hatalyos jogszabalynak
megfelelden.
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IX. AZ OSZTALYOZO, JAVITO, KULONBOZETI VIZSGAK EL-
JARASI SZABALYAI

1. Osztalyozo vizsgat tehet:
a) Az egyéni tanulmanyi rend szerint tanul6 diak.
b) A diak sajat kérésére, igazgatoi engedéllyel idegen nyelv tantargybol.



c) Kozismereti és/vagy szakmai tanoranak tobb mint 30%-ardl hianyz6 diak, ha az oktatoi
testiilet a vizsgat engedélyezi, és igazolatlan mulasztasainak szama nem haladta meg a
20 foglalkozast, melyrdl a gondviseld két értesitést kapott.

d) A 250 érat vagy annal tobbet mulaszté tanuld, ha a tantestiilet a vizsgat javasolja.

A vizsga eldre rogzitett idépontban a félévi és év végi osztalyzat megallapitasahoz, vizsgabi-
zottsag elétt zajlik. Az idépontot 2 héttel a vizsga el6tt ismerteti a didkkal az osztalyfénok,
illetve hatarozatban értesiti a tanulot az intézmény vezetdje. Az eldzetes felkésziiléshez a diak
témakoroket kap oktatojatol. Az utobbi két esetben az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga en-
gedélyezését megtagadhatja, ha a diak igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz
tanorat és az iskola eleget tett a torvényben meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Nem tehet osztalyozdvizsgat az a didk, akinek a szakiranyu oktatasrél valo igazolt és igazo-
latlan mulasztasa egy tanévben meghaladta az Gsszes szakiranya oktatasi id6 20%-at. A diak
ebben az esetben a tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

2. Kiilonbozeti vizsgara akkor Keriil sor, ha mas iskolatipusbol, mas agazatbdl vagy mas szak-
képzésrol érkezik a diak, vagy iskolan beliil évismétlés esetén, ha a didk azonos agazaton, de
eltéré beiskolazasi rend vagy egyéni tanulmanyi rend szerint tanul. A kiilonbozeti vizsgat az
intézményvezetd hatarozatban rendeli el.

3. Javito vizsgdk: augusztus tizen6tt6l augusztus utolso napjaig, beosztas szerint zajlanak, leg-
feljebb 3 tantargybol.

A szaktargyak oktatoi kozosségének javaslatai alapjan irasbeli — szobeli, illetve csak irasbeli,
vagy csak szobeli részbél allnak.

A vizsgak mindig haromtagu bizottsagok elétt zajlanak. A vizsgabizottsag munkajat jegyzo se-
giti.

A végso eredményt a bizottsagok és valamennyi érintett jelenlétében az igazgato hirdeti Ki.
Valamennyi vizsga esetén az oktato koteles témakorjegyzéket biztositani a felkésziiléshez, tan-
konyv vagy annak hianyaban mas forrds meghatarozasaval.

X. A FOGLALKOZASOKROL VALO TAVOLMARADASSAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Oraldtogatds aléli felmenzések

a) Atorvényes képviseld, valamint a szakképzésben részt vevo felnéttkort diak irasos kér-
vénye és a megfeleld irasbeli dokumentumok alapjan (orvosi, vagy szakért6i vélemény,
megszerzett érettségi torzslap-kivonat) az igazgato felmentési engedélyt adhat a foglal-
kozasokon valo részvétel, illetve az egyes tantargyak tanulasa alol.

b) A beszamitasi, felmentési kérvények beadasi hatarideje minden tanév szeptember 15-e
(nyelvvizsga illetve orvosi vagy szakértoi vélemény esetén folyamatosan), a szakképzos
évfolyamokon a beiratkozas napja.

c) A teljes felmentéssel rendelkez6 diak nem koteles részt venni a testnevelés oran, ha
kérelmét az iskola igazgatdja engedélyezte. Eseti felmentettnek tanora alatt a tornate-
remben kell tartézkodnia.
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2 . lgazoldsok

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)
k)

A tanorakrol és a kotelez6 iskolai programokrol valo tavolmaradast igazolni kell.

A hianyzas elsd, vagy legkésébb az azt kovetd napon a térvényes képviseld, a szakképzo
¢évfolyamon tanul6 esetén a diak jelzi a tavolmaradas okat, annak varhatd id6tartamat
telefonon, vagy személyesen, vagy elektronikus tton.

Elére lathato hianyzas esetén a térvényes képviselé vagy a sportegyesiilet legalabb 1
nappal korabban irasban kérje ki a diakot. A mulasztast ebben az esetben is igazolni
kell. Ot napnal hosszabb kikérés esetén az elengedésrdl az igazgato dont. Engedélyezett
tavollét esetén a torvényes képviseld igazolasa az egész tavollétre vonatkozik.

A torvényes képvisel6 évente legfeljebb 5 alkalommal, 6sszesen 5 tanitasi naprol valo
hianyzast igazolhat.

Az orvosi igazolast a torvényes képviseldnek is ala kell irnia. Elektronikus formaban
érkez6 igazolasok esetén ettdl eltekintiink, ha az a KRETA rendszerben keriil megkiil-
désre sziilg altal, vagy kozvetleniil az egészségligyi szervezettol.

Az igazolast felgyogyulast kovetd- altalanos szabalyként - els6 napon az 0sztalyfénok-
nek, tavolléte esetén az osztalyfonok-helyettesnek, az 6 tavolléte esetén a titkarsagon at
kell adni. Ettol eltérni csak az egészségiigyi szervezet altal online modon kozvetleniil a
KRETA rendszerbe rogzitett igazolas esetén lehetséges. Amennyiben ez nem torténik
meg, a mulasztas igazolatlan, az 0sztalyfonok az igazolast megtagadja és errdl az e-
Kréta tizen6falan keresztiil értesiti a torvényes képvisel6t, felnéttképzésben részt vevo
személyt az e-Krétan keresztiil.

Az osztalyfénok az igazolasokat (papiralapt és digitalis) a tanév végéig koteles meg-
Grizni.

Tartos betegség esetén az igazolast a tavollét hetét kovetd minden megkezdett hét hétfoi
nap 16.00 oraig az osztalyfonoknek at kell adni, részére elektronikus iton meg kell kiil-
deni. Az osztalyfonok mellett az igazolas elektronikus masolatat egyuttal tovabbitani
kell az intézmény titkar@radnoti-pecs.hu e-mail cimre is.

Dualis képzésben részt vevo tanuldi jogviszonyban allo tanulo esetében a dualis képzo-
hely felé kell igazolni a keresOképtelenséget a jogszabaly szerint kiallitott igazolassal.
A technikum utolsé két évfolyaméan (12-13. évfolyam) tanitasi évenként két alkalommal
tovabbtanulasi célil rendezvényen vehet részt a tanuld, melyet irasban kell kérelmeznie
az igazgatonal, €s a szervezo hiteles igazolasat az osztalyfonoknél kell igazolni.

Csak vizsgatevékenység idejére fogadhato el igazolas egyéb szervezettdl (nyelvvizsga,
forgalmi vagy KRESZ vizsga).

Az igazoléssal valo visszaélésnek biintetdjogi kovetkezménye van.

3. Igazolatlan mulasztdsok.

Tankoteles tanulo esetében:

a)
b)

c)

d)

elsd igazolatlan o6ra utan: - a torvényes képviseld értesitése

az 5. igazolatlan orarol: - a csalad és gyermekjoléti szolgalat postai levélben tor-
ténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni)

a 15. igazolatlan orarol: - az altalanos szabalysértési hatdsag €s a csalad €s gyer-

mekjoléti szolgalat postai iton torténd értesitése és fegyelmi targyalas kiirdsa (a masod-
példanyt az irattdrban kell 6rizni)
a 25. igazolatlan orarol: - a lakohely szerint illetékes Korményhivatal jarasi hiva-

tal (a tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsag) postai titon torténd
értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni).
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Nem tankdoteles kiskoru tanulo esetében:

a) a10. igazolatlan 6rar6l: a tanuld torvényes képviseldjének tényleges tartdzkodasi helye
szerint illet¢kes Kormanyhivatal jarasi hivatalat (a tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot) postai uton torténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban
kell Orizni)

b) a 15. igazolatlan 6ra utan: a torvényes képviselé postai uton torténd értesitése és fe-
gyelmi targyalas kiirasa (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni)

c) a3l.igazolatlan ora elérésekor: a tanul6i jogviszony megsziintetése.

Nem tankételes nagykoru tanuld esetében:
a) a 10. igazolatlan 6ra utan: a gondviseld postai uton torténd értesitése (a masodpéldanyt
az irattarban kell 6rizni)
b) a 20. igazolatlan 6ra utan: a gondvisel6 postai uton torténé értesitése (a masodpéldanyt
az irattarban kell 6rizni)
c) a3l.igazolatlan ora elérésekor: a tanuldi jogviszony megsziintetése.

Az értesitést a tanuldi jogviszony megsziinését megeldzden legalabb két alkalommal postai
uton is ki kell kiildeni, ebben fel kell hivni a térvényes képviseld figyelmét az igazolatlan mu-
lasztas kovetkezményeire.

A technikusi képzésben a tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban az a diak,
akinek igazolatlan mulasztasa eléri a hat tanorat.

4. Késések

A becsongetés utan érkezo diak késonek szamit. A késés tényét az orat tartd oktatonak regiszt-
ralnia kell az elektronikus naploban. A késé diak a foglalkozasrol nem zarhato ki.
A késések 6sszeadodnak, 45 percenként 1 igazolatlan 6ranak mindstilnek.

5. Mulasztas egybefiiggd gyakorlatrol

Nem Iéphet magasabb évfolyamba az a didk, akinek a szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggd
gyakorlatrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a gyakorlati foglal-
kozasok 20%-4at.

Ha a didk igazolatlan mulasztdsa nem haladja meg a gyakorlati foglalkozasok 5%-at, mulasz-
tasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolnia kell. Ha potolta a mulasztasat, teljesitette az
évfolyam kovetelményeit, akkor magasabb évfolyamba léphet.

Az évismétlo diak koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot akkor is, ha azt kordbban mar
teljesitette.

XI. A TANULO JUTTATASAI ES TOVABBI KEDVEZMENYEK

6. A 2020. szeptember 1-jét kovetden nappali rendszeri szakmai oktatasba felvételt nyert
vagy beiratkozott, tanuloi jogviszonyt nyert diak jogosult - a dualis képzéhelyen folytatott
szakiranyl oktatas kivételével — osztondijra, az els6é szakma megszerzéséhez kapcsolo-
doan egyszeri palyakezdési juttatasra, raszorultsagi helyzete és jo tanulmanyi eredménye
alapjan palyazat Gtjan tamogatasra.
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7. Az osztondij havonkénti 6sszege a technikumban foly6 dgazati alapoktatasban az 6szton-
dij alapjanak nyolc sz4dzaléka. A szakiranyu oktatasban az 0sztondij mértéke a megel6z6
tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga szerint keriil megallapitasra a jog-
szabalyban meghatarozottak szerint.

8. A megismételt évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha évfolyamismét-
1ésre kotelezték.

9. Az adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanulo, ha az igazolat-
lan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

10. Az 6sztondij minden honap huszonnyolcadik napjaig keriil atutalésra.

Kivéve a félév elsé két honapjara jard 6sztondijat, €s a jalius €s augusztus honapra jard
Osztondijat, amelyekre vonatkozodan a rendelkezés eltér az altalanostol.

11. Az egyszeri palyakezdési juttatds a szakma megszerzését kovetd hatvan napon beliil kertil
atutalasra.

12. A tanul6 a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Kormany-
rendelet értelmében kérheti kollégiumi elhelyezését.

13. A tanul¢ didkigazolvanyra jogosult.

XII. VEDO — OVO RENDSZABALYOK

1. A gyermek- ¢és ifjusdagvédelmi felelds nevét és elérhetéségét minden évben ismertetni kell a
diakokkal. A felel6s feladata az osztalyfonokokkel egyiittmiikodve a tanuldk sorsanak figye-
lemmel kisérése, a csaladok szamara a lehetséges seqit6 szervezetekrél és személyekrél valo
minden informacié megadasa.

2. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét az iskolaorvos, és a védono latja el. Rende-
1ési idejikrol a diakok minden tanév elején tajékoztatast kapnak.

3. Minden tanév elején az erre kijelolt személyek baleset megeldzési és katasztrofavédelmi
tajékoztatast tartanak, amelyen valo részvételt a diakok alairasukkal igazoljak. A szaktanter-
mekkel kapcsolatos egyedi balesetvédelmi oktatas megtartasa az oktatok feladata.

4. A diakok az iskolaban nem viselhetnek balesetveszélyes testékszereket, a testnevelés orakon
pedig semmilyen ékszert.

5. Evente egyszer préba - tizriadot kell tartani.

6. Baleset esetén gondoskodni kell a sériilt gyors és szakszerti ellatasarol, jegyzokonyvet kell
felvenni és értesiteni kell a torvényes képviseldket.

7. Bombariado esetén az épiilet atvizsgalasa alatt- egyéb rendéri intézkedés hianyaban- senki
sem hagyhatja el az iskola udvarat. A kiesett orakat potolni kell.

X111, A TANULOK JUTALMAZASANAK FORMAIL, RENDJE

1. A tanulok kiemelkedé tanulmanyi, k6zosségi, szervezoi, sport vagy egyéb tevékenysé-
gukért egyénileg vagy csoportosan jutalomban részesitheték. A jutalmazas fokozatai a
kovetkezok:
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oktatoi dicséret (szobeli, irasbeli)
osztalyfonoki dicséret (szobeli, irasbeli)
igazgatoi dicséret (irasbeli)

oktatoi testiileti dicséret (irasbeli)

2. Egyéb elismerések:

Radnoti emlékérem és oklevél (a szabalyzat szerint).

a tanév végén konyvjutalom adhato:

XIV.

a tanév soran nyajtott kiemelked6 tanulmanyi teljesitményért
kiemelkedden jo kozdsségi munkaért

megyei és orszagos versenyeken elért kivalo eredményekért
o tanuld, jo sportolo teljesitményért

A TANULOKRA VONATKOZO FEGYELMEZQO INTEZKEDE-
SEK, AZ ANYAGI FELELOSSEG

1. Azt a tanulot, aki a hazirendet megsérti, tanulmanyi kotelezettségét nem teljesiti, igazolatla-
nul mulaszt, vagy barmilyen modon art az iskola jo hirnevének, biintetésben lehet részesiteni.
Az iskolai biintetések formai:

oktatoi figyelmeztetés (szobeli, irasbeli) max. 2
oktatdi intd max. 1

osztalyfonoki figyelmeztetés (szobeli, irasbeli) max. 2
osztalyfénoki int6 (irasbeli) max.1

igazgatoi figyelmeztetés (irasbeli) max. 1

igazgatoi int6 (irasbeli) max. 1

oktatoi testiileti figyelmeztetés (irasbeli) max. 1
oktatoi testiileti intés (irasbeli) max. 1

fegyelmi eljaras

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt esetben,
a vétség sulyara valo tekintettel, el lehet térni.

Tanorarol valo igazolatlan tavolmaradas esetén

1 ora hianyzas esetén — szobeli osztalyfonoki figyelmeztetd
2-5 oOra hianyzas esetén — osztalyfénoki figyelmeztetés

6-9 oOra hidnyzas esetén — osztalyfénoki intd

10-14 6ra hianyzas esetén — igazgatoi into

15 ora feletti hianyzas esetén — fegyelmi eljaras

A fegyelmi intézkedések fokozatai és formai:

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan indokolt
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesiil.
A dontéseket a fegyelmi bizottsag hozza els6 fokon.
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A fegyelmi biintetés lehet:

megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy iskolaba,

kizaras az iskolabol.

A tanulo gondatlan, illetve szandékos karokozasa esetén, a vonatkozé torvények alapjan, az
iskola intézkedik. Az okozott kart meg kell tériteni.

XV.

A TANULO MAGATARTASA, SZORGALMA ERTEKELESE-
NEK ES MINOSITESENEK KOVETELMENYEI, A TANULOK
JUTALMAZASANAK ES BUNTETESENEK EGYEB FORMAI

A tanulok személyiségfejlodését, magatartasuk, viselkedésiik és szorgalmuk alakulasat, a magatartas és
szorgalom jeggyel mindsitjiik. Félévi és év végi osztalyzatot az osztalyfénok az osztalyban tanitd
oktatok véleménye alapjan allapitja meg, vitas esetben az osztalyfonok dont. A félévi és év végi minési-
tések az értesitébe, illetve a bizonyitvanyba kertilnek.

Magatartas értékelése:

Példas (5)

Iskolai és iskolan kiviili viselkedése példamutato.

Oktatoival, a felnottekkel, tarsaival szemben tisztelettudo, udvarias.

Minden megnyilatkozasaban kulturalt hangnemet hasznal.

Aki szivesen vallal munkat osztalya, iskolaja, kozossége érdekében, az iskolai hazi-
rendet betartja.

Vallalt feladatait felel6sségtudattal latja el.

Aki Oregbiti iskoldja hirnevét.

Az értékelt idészakban maximum 1 igazolatlan 6raja van.

Nincs intéje, megrovasa.

Ismeri és betartja az iskola hazirendjét.

Tiszteli a felnotteket, tarsait.

Fegyelmezett, de tarsai korében nem kezdeményezé.
Tevékenységével, magatartasaval segiti a kozosséget.
Ugyel kdrnyezete rendjére, megjelenésére.

Nincs int6je, megrovasa. Maximum 1 figyelmeztetéje.

22



Valtozo (3)

— Az iskolai hazirend eléirasait nem minden esetben tartja be.

— Tanorai és iskolan kiviili magatartasaval kapcsolatban tobbszor meriil fel kifogas.
— Esetenként tarsai munkajat is karosan befolyasolja.

— Osztalyfénoki int6je van.

Rossz (2)

— A hazirend eléirasait rendszeresen megsérti.

— Magatartasaval a kozosség fejlodését sulyosan hatraltatja, a kozosséget bomlasztja.

— A tanodrai munkat szandékosan zavarja, akadalyozza.

— Fegyelmezetlen az 6ra alatt és az 6ran kiviil is.

— Tobb oktato figyelmeztet6t kapott, illetve van osztalyfénoki intéje, vagy ennél maga-
sabb fokozatu biintetése.

— 15-nél t6bb igazolatlan 6raja van.

Szorgalom értékelése:
Példis (5)

— Képességeinek megfeleld, egyenletes teljesitmény nyujt.

— A tanulasi 6rékra rendszeresen, jol felkésziil, s azokon aktivan kozremiikodik.
— Munkavégzése pontos, megbizhato.

— A versenyeken jol felkésziilve oregbiti iskolaja hirnevét.

— Trasbeli munkainak, rajzainak kiilalakjat az igényesség jellemzi.

— Képességeinek megfelel6, viszonylag egyenletes teljesitményt nyajt.
— Erdeklddése megmarad az iskolai tananyag keretein belil.

—  Onall6 munkara kénnyen motivalhato.

— Oraalatt nem mindig aktiv.

— [rasbeli munkainak esztétikuma megfelels.

Viltozé (3)

— Tanulmanyi eredménye elmarad képességeitol.

— Tanulmanyi munkaja ingadozo, nem Kitarto.

— Feladatai elvégzését esetenként elmulasztja, s nem is igyekszik azok potlasara.
— Felszerelése, hazi feladata gyakran hianyzik.

— Erdemjegyeit, osztalyzatait tobb targybol is lerontja.

—  Onallé munkajaban figyelmetlen, tanoran csak figyelmeztetésre dolgozik.

— [rasbeli munkainak kiilalakja valtozo.

Hanyag (2)

— Tanulmanyi munkajaban megbizhatatlan, figyelmetlen, feladatait rendszeresen nem
végzi el.
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Felszerelése, hazi feladata gyakran hianyzik.

Feliiletesség, érdektelenség jellemzi.

Ontevékenysége alacsony szinten all.

Orakon a tananyagbol a minimumot sem hajlandé elsajatitani.
Félévi vagy év végi osztalyzata tobb tantargybol elégtelen.

24



XVI. ZARO RENDELKEZESEK

A szakképzd intézmény oktatoi testiilete a 2024. szeptember 17-én megtartott értekezleten a
Hézirendet elfogadta.

Pécs, 2024. szeptember 18.

hitelesitd oktatoi testiileti tag

A didkdnkormanyzat véleményezési jogét jelen Hazirend feliilvizsgalata soran a jogsza-
balyban meghatarozott igyekben gyakorolta.

Pécs, 2024. szeptember 18.
WW@” ...........

didkonkormanyzat vezetdje
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1. szama melléklet
Konyvtar-pedagogiai program

A Baranya Megyei Szakképzési Centrum Radndti Miklos Kozgazdasagi Technikumanak
Konyvtara 1étesitésének idépontjatol, a 1911/12-es tanévtdl gylijti a gazdasagi €¢let mikodésé-
hez kapcsolodd szakirodalmat. Amint a Pécsi Vérosi Felskereskedelmi Iskola értesit6jébol
kitlinik 1531 mi 1906 kotetben volt az elsé tanév allomanya. Napjainkban a konyvek és tan-
konyvek 0sszessége meghaladja a huszezer kotetet. Ezek nagy része szabadpolcon talalhato az
iskola masodik emeletén elhelyezett kb. 70 m2-es helyiségben. A 20 olvaséhellyel rendelkezd
teremben internet eléréssel rendelkez6 szamitogépek segitik a didkok napi munkajat. Allandd
jovés-menés, pezsgd kozosségi élet jellemzi ezt a helyet, mindemellett egyre inkabb értékelik
tanuloink a nyugalmat, amit a konyvek o6lelésében talalnak itt.

Informacids tarsadalom, informatika €s konyvtar-pedagogia szemléletében nem az eszkdzok
iranyitjak a tananyag 6sszeallitdsat, hanem az informacios helyzetek, informaciot igényld prob-
1émak, és ezek keretében jelennek meg az egyes informaciokozlé miifajok és azok hordozoi,
vagyis a konkrét eszk6zok, dokumentumtipusok és felhasznalasi technikék. A hagyomanyok és
a ma mar hagyomanyosnak nevezett eszk6zok, forrdsok hordoznak olyan értékeket, melyekre
a tarsadalomnak és a modern eszkdzoket hasznaloknak is sziikséglik van. Ilyen példaul az értd
olvasas, az 6nall6 kritikus gondolkodas, az esélyegyenldség, a kulturalis 6rokség. Hangsulyt
kell fektetni az informacid tarsadalmanak értékviszonyaira és az informécioban rejld lehetdsé-
gek felhasznalasanak tanitdsara. Olyan tanitasi-tanuldsi problémahelyzetek elé kell allitani ta-
nuldinkat, melyek megoldésan keresztiil minél tobbféle tartalmu, miifaju és tipusu informacio-
forras felhasznalasat tudjuk kolcsonhatasukban bemutatni. A problémahelyzetek legtermésze-
tesebb tanulasi tere az iskolai konyvtar.

1. A konyvtarpedagégia értelmezése

A konyvtari dllomany és az elektronikus dokumentumok parhuzamos hasznélata, az elmélet és
a gyakorlat egymas mellett jarasa a célunk. A tantargyak elsajatitasaban segitd eszkozt szeret-
nénk lattatni a diakokkal a konyvtarban, tantargyko6zi ismeretek atadasaval.

Az olvasasfejlesztésre és az olvasas megszerettetésére még a kozépiskolas korban is nagy hang-
sulyt kell helyezniink, ennek a kiildetésiinknek tudataban kell tartanunk minden egyes konyv-
tarhasznalati foglalkozast.

2. Célrendszeriink

2.1 Altalanos célok
- A konyvtar kozosségi térré kell valjon, ahol a kulturalt szabadidds tevékenységeknek, az on-
miuvelésnek, az informacids forrdsok hasznalatanak éppugy helye van, mint az eléadasoknak,
konferencidknak, megbeszéléseknek. Mindez csak a konyvtarhasznalati neveld-oktatd munka
mellett képzelhetd el, s azt nem hatréltathatja.
- A konyvtar ,,forraskozpontként” valo felhasznalasadval meg kell alapoznia az dnmiiveléshez
sziikséges attitlidoket, képességeket, tanulasi technikakat.
- Felkésziteni és ébren tartani az irott betii, a szellemi munka iranti tiszteletet, az elmult korok
értekeinek megbecsiilését, az onmiivelés iranti igényt.
- Felkésziteni a tanulokat az 6nall6 konyvtarhasznélatra, ismeretszerzésre.
- Kialakitani és fejleszteni azokat a magatartasmodokat és képességeket, amelyek a konyvtar
mindennapos hasznalataban elengedhetetleniil sziikségesek.
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- A tanul6 joga az informaciohoz val6 hozzaférés, képes legyen azokat céljainak megfeleléen
feldolgozni és alkalmazni

- Az iskola feladata felkésziteni a tanulokat a megfeleld informacioszerzési, tarolasi, feldolgo-
zasi és atadasi technikakra, valamint megismertetni veliik az informaciokezelés jogi és etikai
szabalyait, képes legyen az informacioszerzés kritikai szelekciojara

- A konyvtarhasznalat azon lehetdségeinek megismertetése, amelyek eldsegitik valamennyi
miuveltségi teriilet ismereteinek feltarasat.

- Megismertetni a tanulokat azon alapvetd informacidhordozok fajtaival, szerepével és felhasz-
nalasaval, amelyek elOsegitik az 6nalld szellemi alkotés 1étrehozasat.

- Az iskolai és mas tipust konyvtarak, konyvtari forrasok, eszkozok megismertetésével, vala-
mint a veliik végzett tevékenységek gyakoroltatdsaval tudatos és biztos haszndléi magatartas
kialakitasa

- A modernkor kovetelményeinek figyelembevételével az 6nallé gondolkodas, a kreativitas fej-
lesztése, az onmiivelés igényének felkeltése és megszilarditasa.

2.2 Rovidtava célok

Célunk a konyvtari dokumentumok ¢€s szolgaltatasok sokoldalt, gyakorlatias €s élményszerti
megismertetése.

A konyv- és konyvtarhasznalati ismeretek a tanitasi-tanuldsi folyamatban valo elhelyezése, a
tantargykoziség elfogadtatasa.

A nem konyvtarostanar végzettségi tanari kozosség konyvtarhasznalati, konyvtarpedagdgiai
képzése a didkoknak tartott orakon keresztiil.

2.3 Hosszatava célok

Hosszt tavu és folyamatos célja a konyvtarnak, a konyvtari dokumentumok, szolgaltatasok és
az informalodas igényének tudatositdsa a tanuldkban és pedagdogusokban. A konyvtarhaszna-
16va nevelés folyamatdban elérni, hogy min¢l tobb diak és tanar megérezze a
konyvtari dokumentumok, az informaciok jelentdségét mindennapi életében.

3. A tananyag tartalmi és formai dsszetétele

A gyakorlati jellegbdl kiindulva a konyvtarhasznalati ismeretek nem a konyvtartudomany ki-
vonata, kivalasztasat gyakorlati szempontok motivaljak: hasznosithatosag, a nevelési €s okta-
tasi céloknak valo megfelelés. Tartalmaban tiikrozi azokat a f6bb kdnyvtarhasznalati elemeket,
amelyekkel a tanulok az egész €leten at tanulds folyamatdban taldlkozni fognak: konyvtarisme-
ret, dokumentumismeret, tajékozodas eszkdzei a konyvtarban és a szellemi munka technikdja.
Formajat tekintve spiralis szerkezetli, erdsen €pit az altalanos iskolaban tanultakra. Helyet in-
formatika oktatés keretében kapott, de részt véllal az osztalyfénoki munka is. Gyakorlasra nem-
csak a tanitasi idon tul, de a konyvtari szakorak keretében is mod van.

4. Eszkozrendszere
A tanulasi képességfejlesztés konyvtari alapt fejlesztése soran szamos tanuldsmodszertani ele-

met épitettiink be helyi tanterviinkbe. A didkokkal megismertetjiik a tanuldsi stratégidkat, a
szellemi munka technikéjat.
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Az oktatashoz sziikséges targyi feltételek: egy tanulocsoportnyi elhelyezést biztosito asztal és
sz€k, flipchart tabla, internet hozzaférés. A projektor és vetitdponyva hasznalatara is lehetdség
nyilik szlikség esetén.

Az oktatas formaja: legtobbszor a kooperativ metddust, esetenként a projektmddszert alkalmaz-
zuk.

Empirikusjellegébdl fakadoan nincs mod a frontalis oraszerkezetre. Elengedhetetlen a kézi-
konyvtar folyamatos frissitése, valamint a gazdag konyvtari kapcsolatrendszer.

5. Személyi feladatok, felelosségek
5.1 A konyvtarostanar feleléssége

A konyvtari ismeretek oktatasa és konyvtarhasznaltatas a konyvtaros-tanar feleldssége, de nincs
egyediil az intézményben. Felel6ssége, hogy kommunikacids halojanak belsé kapcsolati rend-
szere révén,e feladatot az intézményvezetéssel és pedagogus kollégaival egyiitt végezze. Ennek
feltétele az egyiittmiikodés, az elfogadas, a megértés, amely alapvetd kompetencidkkal a konyv-
tarostanarnak rendelkeznie kell.

A konyvtérostandr feladata a kezdeményezés, hogy legyenek konyvtarhasznalati 6rak, valamint
konyvtarhasznalatra épiilé szakorak. Gondoskodik a gyakorlas lehetdségérol: tanarok, tanulok
munkéjanak tdmogatasaval, a kdnyvtari informécids eszkdzok hasznélatara épiild szakordk so-
ran is. Kezdeményezi, javaslattal €l az egyes szakteriiletek konyvtari kérnyezetre, eszkozokre
épitett drainak vonatkozéasaban.

A konyvtarostanar a felelds azért, hogy iskolankban elkésziiljon a konyvtarhasznalati (konyv-
tari-informatikai) tanterv, amelyet a tantestiilet kozosen valosit meg. A konyvtarostanar fel-
adata, felel0ssége: a tanulok rendszeres tajékoztatasa, tudasuk és informdacio iranti igényiik
emelése, mellett a tanulocsoportok konyvtarhasznalati készségének fejlodése, ugy, hogy a fej-
18dés-1¢élektani kérdések figyelemmel kiséréséért is felelds. Ezért lehetdség szerint vesz részt
az, az osztalyfénoki munkakdzosség és az informatikai munkakozdsség munkéjaban, s minden
olyan alkalmon, amelyen a tanulok elémenetelérdl van szol.

6. Moddszertani alapok, feladatok
6.1. Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

Ismerje meg a tanul6 és hasznalja az iskolai vagy mas (kdzmiivelddési, szak-) konyvtar allo-
manyat €s szolgaltatasait. [gazodjék el a médiatarak, informacios kézpontok gytiijteményében.
Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett 6nalld ismeretszerzést, fejlessze beszédkulturdjat,
miiveltségét, tanulasi-onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal és konyvtarhasznalattal. Ve-
gye igénybe a tomegmédiumok adta dnmiivelési lehetdségeket.

6.2. Dokumentumismeret és dokumentumhasznalat kévetelményrendszere
Ismerje meg a tanul6 és rendszeresen hasznalja az adott miiveltségteriilet nélkiilozhetetlen alap-

dokumentumait (altalanos €s szaklexikonok, enciklopédidk, kézikonyvek, szotarak, 6sszefog-
lalok, gylijtemények, gyakorlokonyvek) és modern ismerethordozokat (AV, szamitogépes
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programok, CD, multimédia). Tanulmanyozza a konyvtarban talalhat6 id6szaki kiadvanyokat
havi rendszerességgel. Hasznalja honlapunk konyvtari feliiletét, ajanlojat.

7. A konyvtar-pedagoégia és kapcsolodasai
7.1 Konyv-és konyvtarhasznalati orak

A konyvtarhasznalati 6rak jellegiiknél fogva igénylik a konyvtari kornyezetet. A téma jeloli ki
a konkrét teriiletet: az 6rdk nagy része a kézikonyvtarban, az olvaséteremben kertilnek megren-
dezésre.
A leggyakrabban hasznalt pedagogiai modszerek:

- tandri magyarazat, frontalis munka ( egy-egy 6ran nem lehet tobb 10-15 %-nal)

- csoportos munka — csoportfoglalkozas kérdései

- tanuldi kiseldadés (nem lehet tobb 10%-nal)

- egyéni munka ( csak otthoni feladat, vagy 2-3%)
Ezeket az 6rdkata konyvtarostanar tartja.

7.2 Szakorak

A konyvtarban tartott szakordk nyutjtanak alkalmat a konyvtarhasznalati ismeretek alkalmaza-
sara. Helyszine az iskolai konyvtar, de teret adhat a tanulmanyok soran egy-egy mas tipusu
konyvtar is. Az 6rdkat minden esetben a szaktanar tartja. Természetesen a szaktanarok szdmara
kell felkészités, hiszen ismernitik kell a kdnyvtarhasznalat elemeit ahhoz, hogy orajuk valéban
elérje céljat.

A konyvtari szakorak sok felkésziilést igényelnek. Ennek folyamatdban részt vesz a konyvta-
rostanar, aki a témahoz készithet irodalomjegyzéket, kiilongyiijteményt a szaktanar szamara.
Az alkalmazott modszerek megegyeznek az elobbiekkel, azzal a kitétellel, hogy nincs szazale-
kos megkotottség.

7.3 Ertékelés

Az oktatas folyamataban az egyéni és csoportos munka értékelése fontos, ezt mind a kdnyvtar-
hasznalati, mind a szakorak esetében meg kell tenni. A konyvtarhasznalati ismeretek érdemje-
gyei az informatika tantargyba keriilnek.

8. Kovetelmények, kimeneti tudastartalmak a konyvtarhasznalati ismeretek temati-
kai egységei szerint

8.1 Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

Ismerje meg a tanuld €s hasznalja az iskolai vagy mas (k6zmiivelddési, szak-) konyvtar allo-
manyat és szolgaltatasait. [gazodjék el a médiatarak, informacios kézpontok gyiijteményében.
Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett 6nalld ismeretszerzést, fejlessze beszédkultirajat,
miiveltségét, tanuldsi-onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal és konyvtarhasznalattal. Ve-
gye igénybe a tomegmédiumok adta dnmiivelési lehetdségeket.
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8.2 Dokumentumismeret és dokumentumhasznalat

Ismerje meg a tanulo és rendszeresen hasznalja az adott miiveltségtertilet nélkiilozhetetlen alap-
dokumentumait (altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak, kézikonyvek, szotarak, dsszefog-
lalok, gytijtemények, gyakorlokonyvek) és modern ismerethordozokat (AV,

szamitogépes programok, CD, multimédia). Tanulméanyozza a konyvtarban talalhaté gyermek-
¢s feln6tt lapok, magazinok és szakfolyoiratok rovatait (sajtofigyelés). Tudja hasznalni a meg-
ismert dokumentumok tajékoztatd apparatusat (tartalom, el6szo, mutatdk). Ismerje és hasznalja
a kézhasznt informacids eszkozoket €s forrasokat (internet, fax, cim-és adattarak, statisztikak,
menetrendek, telefonkdnyvek, névtarak). Figyelje a kiillonb6zé médidkban megjelent kdnyv-,
video-, CD-ujdonsagokat, tajékozodjon hagyomanyos és modern informacios csatornak ajanla-
taibol. Az eszkoztudas az 6nalld ismeretszerzés és az elsajatitott tudas alkalmazasat teszi lehe-
tove.

8.3 A konyvtari tajékozodas segédeszkozeinek ismerete és hasznalata

Ismerje meg és rendszeresen hasznalja a szaktargyi kutatd-gylijté munkdhoz nélkiilozhetetlen
kézikonyvtari forrasokat (lexikonok, szotarak, adattarak, forrasgytijtemények, 0sszefoglalok).
Gyakorolja a lexikonok ¢és kézikonyvek hasznélatat olvasas kozben (szécikk, €¢léfej, mutatdk).
Készségszinten tajékozodjon tankdnyvekben, munkafiizetekben, forras- és szemelvénygyjte-
ményekben, antologidkban, a tartalomjegyz€k, a fejezetek és a mutatok alapjan. Gyakorolja a
konyvtari eszkoztarra épitett irodalomkutatast, anyaggytijtést (jegyzetelés, Iényegkiemelés, cé-
duldzas), forraselemzést, 6nalld informacioszerzést. Irodalomkutatdshoz, anyaggytijtéshez bib-
liografia, tanulmany, kiseldadas osszeallitdsahoz hasznalja a konyvtar katalogusait, bibliogra-
fiait és szamitogépes adatbazisat. Legyen képes tobblépcsds referenskérdések megoldasara a
teljes konyvtari eszkoztar felhasznalasaval.

8.4 Onmiivelés, a szellemi munka technikaja

Iskolai feladatai €s egyéni problémai megoldasahoz tudja 6nalldan kivalasztani és felhasznalni
a konyvtar tajékoztatd segédeszkozeit. Legyen képes hagyomanyos dokumentumokbol és mo-
dern ismerethordozokbdl informéciot meriteni, felhasznalni €s a forrasokat megjeldlni. Tudjon
tobb forras egyiittes felhasznalasaval a konyvtari eszkoztar igénybevételével (katalogusok, bib-
liografiak, kézikonyvek) kiseldadast, tanulmanyt, irodalomajanlast, bibliografiat dsszeallitani.
A megszerzett informaciokat legyen képes elemezni, rendszerezni és roluk irdsban vagy széban
beszamolni. Ismerje a szellemi munka technikajanak etikai normait (idézetek, hivatkozasok,
utalasok, forrasmegjel6lés). Iskolaban szerzett ismereteit, tanuldsi-onmiivelési kultirdjat rend-
szeresen bovitse 1skolan kiviili informacioszerzési csatornak tjan (konyvtar, médiak, miiveld-
dési, miivészeti, tudomanyos intézmények). Gytijtse ssze konyvtari dokumentumok felhasz-
nalasaval alkotoi életutak legjellemzdbb allomésait. Tudja hasznalni kiilonb6z6 dokumentumok
tajékoztatd apparatusait (mutatok, tartalomjegyzék, képek, fejezetcimek)

8.5 Az eszkoztudas

Az eszkoztudas a teljes tudasnak az a része, amely az 6nalld ismeretszerzés és az elsajatitott
tudas alkalmazasat teszi lehetdvé.

Az eszkoztudas — tantargyi értelemben — tantargyak kozotti vagy tantargyak feletti tudas;
ilyen a NAT-ban a konyvtarhasznalati ismeretek is, amely 4 témakor koré csoportosithato:
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- altalanos konyvtarhasznalati ismeretek: a konyvtar rendje, hasznalata, a konyvtari rend-
szer;

- dokumentumismeret, a dokumentumtipusok tartalmi és formai megismerése, az ezzel
kapcsolatos technikak elsajatitasa;

- a konyvtari tajékoztato eszkozok hasznalatanak elsajatitasa a dokumentumok gyors el-
éréséhez;

- a szellemi munka technikaja: a kiillonb6zo forrasokbol szerzett informaciok feldolgoza-
sanak, alkalmazasanak miiveletsora.

Mindezeken alapul kdnyvtari-informatika tanterviink, amely 0sszességében része az Informa-
tika tantargynak. A konyvtarhasznalati ismereteket a 9. évfolyamon informatika orak keretében
oktatjuk. Természetesen a helyszin minden esetben az iskola konyvtara. A tanuldcsoportok 12
oOréra lebontott tananyaggal ismerkednek meg, s az utols6 foglalkozdson szamot adnak meg-
szerzett ismereteikrol.

Pécs, 2024. szeptember 2.

Bano6 Andrea Gilbertné Petd Eva
1gazgatd konyvtaros
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2. szamu melléklet
Informatikai hazirend

A szamitogépes halozat hasznalati rendje

A héldzat valamennyi felhasznéldja felelds az egész iskolai hdlozat biztonsagaért, koteles ismerni és
betartani a biztonsagi eldirasokat! A felhasznélok a tandra menetét semmilyen moédon nem zavarhatjak!

A felhasznalok jogosultak a haldzaton 1év6 valamennyi, altala elérhetd (azaz szamara a rendszergazda
vagy oktaté altal engedélyezett) eréforras és szoftver rendeltetésszerli hasznalatara. Az 6rai munkahoz
nem kapcsolodo programok elinditdsa, haszndlata tilos! Tandran csak az oktatd altal engedélyezett, napi
tananyagban szerepld szoftver hasznalhato!

Minden didk sajat felhasznaloi névvel és jelszoval rendelkezik, melyet kotelesek haszndlni a szamito-
gépbe/halozatba torténd be és kijelentkezéskor! A felhasznal6i név minden esetben a tanulo 11 szamje-
gyl oktatédsi azonositdja. Ha a tanulo elfelejtette a felhasznaloi nevét, és/vagy jelszavat, vagy barmi mas
ok miatt nem tud bejelentkezni a halézatba, akkor a 24-es szamu- informatikai rendszer kdzpontban -
irodahelyiségben tud segitséget kérni.

Az egyéni felhasznaldi azonosito €s jelszo bizalmasan kezelendd, azokat mas személynek atadni szigo-
rian tilos! Mas felhasznalo felhasznaloi nevével és jelszavaval tilos bejelentkezni, ill. a szdmitdgépeket
hasznalni!

A személyes, “H” betiijeld, ill. barmelyik k6zos hasznalata haldzati meghajton csak a tanuldshoz ill.
munkahoz sziikséges fajlok tarolhatok. Jatékok, multimédia programok, egyéb a tanuldshoz nem kap-
csolodo allomanyok haldzati meghajton engedély nélkiili tarolasa tilos! A tanulok semmilyen jatékot,
programot nem masolhatnak, és nem telepithetnek a gépekre, halozati meghajtokra! A haldzati meghaj-
tokon tarolt fajlok hardver ill. szoftverhiba esetén megsériilhetnek, értiikk az iskola felelésséget nem val-
lal! Az adatok sajat adathordozora torténé masolasaval a véletlen sériilés kivédheto, errdl a felhasznalo
koteles gondoskodni!

Az iskola szamitogépeire csak az oktatd, vagy a rendszergazda altal engedélyezett szoftverek telepithe-
tok! Engedély nélkiil szigoriian tilos barmilyen szoftvert vagy jatékot telepiteni/hasznalni! Bizonytalan
eredetii szoftverek telepitése esetén kotelezd azok virusmentességét ellendrizni! Az iskola tulajdonat
képez6 szoftverek engedély nélkiili lemasolasa szigortan tilos! Az Osszes szabaly a 23-as és 32-es te-
remben miikodo, specialis informatikai laborokra, illetve a 24-es irodahelyiségben felvehetd, hordozhato
eszkozokre (laptop, projektor, hangfalak stb.) is érvényes.

Internethasznalat

A szamitogéptermekben minden becsengetéskor a tanari gépek kivételével automatikusan kikapcsol az
internet hozzaférés. Amennyiben az 6ra menetéhez sziikséges az internet hozzaférés, tigy azt az oktatd
vagy az informatikusok tudjak bekapcsolni.

Tanoran internetet hasznalni, weblapokat bongészni csak a tanar engedélyével lehet. Az iskola tartalom-
szlr6 szoftvereket hasznal, melynek célja, hogy a nem iskolahoz ill6 tartalmu weblapok elérését meg-
akadalyozza. A tanulonak tilos az ilyen tartalmt weblapok bongészése. Ilyen példaul a szeméremseérto,
faji megkiilonboztetd, illegalis/nem jogtiszta tartalmak letoltését eldsegitd, torvénysértésre buzdito, sze-
rencsejaték, virusos, és minden nem iskolaba vald témaju weboldalak.
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A szamitogéptermek hasznalati rendje

Szamitogépterembe csak oktatoval, feliigyeldvel egyiitt mehet be tanuld, a tantermet csak az ott
és akkor orat tarté oktaté nyithatja ki.

A kulcsokat 24-es irodahelyiségben, a kihelyezett gépteremhasznalat nyilvantartas tablazat olvashato
alairdsa utan lehet 4tvenni!

Az oktat6 koteles jelezni az informatikusoknak vagy az oktatastechnikusoknak barmilyen, a te-
remben tapasztalt hianyossagot, rongalast!

Az 6ra végén az oktaté koteles:

o cllendrizni, hogy az 6ran részt vett tanulok rendben, hianytalanul hagytak-e a szamitogépeket,
¢s a hozzéjuk kapcsolddo eszkozoket, nem tortént-e rongalés, szemetelés,
o energiatakarékossagi okokbdl, és a hosszabb izzo élettartam miatt lekapcsolni a projektort,
e lekapcsolni, vagy tanuldkkal lekapcsoltatni a klimaberendezést,
e bezarni, vagy a didkokkal bezaratni az ablakokat; ez kiemelten fontos a tet6téri termekben, mert
egy hirtelen zivatar miatt egy tanorai sziinetben is elazhat a gépterem!,
e miutdn minden diak elhagyta a termet, az ajtot zarnia kell; a kulcs leadasaval egyidében ala kell
irnia a gépteremhasznalat nyilvantartasi tablazatot.
A géptermekben 1évo fokapcsolot és a szamitégépeket nem kell lekapcsolni!
A szamitogépeket a nap utolsé tanordja utdn, informatikusok kapcsoljak le tavvezérléssel, utana a f6-
kapcsoloval aramtalanitjak a termet!

A szamitogéptermekbe ételt, italt tilos bevinni. A géptermekben tilos étkezni!

Az iskolataskanal nagyobb méretii targyat csak oktatd, vagy az informatikusok engedélyével szabad
bevinni, és az ajtéhoz kozeli iires helyen kell letenni. A kabatokat a fogasra kell akasztani, nem sza-

bad a szamitégépasztalok kozé vinni. Az asztalon a taneszkézon kiviil mas nem tarolhato.

A tanéran és azon kiviil is minden diak koteles mindent elkdvetni azért, hogy a szamitogépek, és a hozza
kapcsolodo miiszaki eszkozok allapota ne romoljon. Amennyiben barki hidnyossagot, hibat, rendel-
lenességet vagy rongalast észlel, azt koteles jelenteni az oktatdéjanak, aki azt tovabbitja az informa-
tikusoknak. Az oktatd a gépteremben tapasztalt hibakat irdsban, a tanterem hibanaplojaban is jelezheti.
A hibanaplok a tanari asztal kozelében vannak elhelyezve.

A szamitégépek konfiguraciojan, beallitasain tilos valtoztatni! Ez alol kivételt képez:

e monitor nagyitasnak modositasa, pl. gyengénlato felhasznalo esetében,

o egér balkezesre allitasa,

e a Windows “’kisegito lehetoségeinek™ hasznalata (pl. nagy kontraszti megjelenés, stb.).
A szamitogépeket kinyitni, szétcsavarozni, a gépekbdl barmilyen vezetéket kihtzni, oda bedugni, bar-
milyen perifériat eltavolitani tilos! Ezt minden hasznalé koteles betartani, erre tarsait figyelmez-
tetni, a karokozast megakadalyozni, illetve jelenteni az oktatonak! Amennyiben mégis el6fordul, az
rongalasnak mindsiil, elkovetdje ellen fegyelmi eljards indul, az okozott anyagi és eszmei kart koteles
megtériteni!

Minden felhasznal6 kotelessége a sajat adathordozoinak virusellendrzése, illetve virusmentesitése. Az
iskola minden szamitdgépén fut virusirtd program, amelyek erre a célra hasznalhatdak. A virusirtd szoft-
vert kikapcsolni, miitkodését befolyasolni szigortian tilos!
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A monitorok kijelz6jét tilos kézzel vagy barmilyen mas eszkdzzel megérinteni, azt Gsszekarcolni.

rgr s 1

mukra engedélyezett ligyeleti idoben és a kijeldlt teremben oktatd vagy informatikus jelenléte, illetve
engedélye esetén hasznalhatjak az oktatasi céli szamitéogépeket. Feliigyelo nélkiil a szamitogép te-
remben diak nem tartézkodhat, csak kivételes esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott. Ekkor az
engedélyezd oktatd/informatikus tartozik teljes korii felelosséggel a szdmitastechnikai eszkozokért, il-
letve a tanterem berendezéséért.

Pécs, 2024. szeptember 2.

Ban6 Andrea Gyuricza Timea Solya Adam
igazgato rendszergazda miiszaki vezetd
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